1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosedir giimrikli sahaya giris-cikis yapan kisiler icin uygulanan islemlerin nasil yapilmasi
gerektigine dair ve dikkat edilmesi gereken hususlarin dogru, giivenli ve verimli bir sekilde
tanimlanmasi i¢in gerekli kurallarin uygulanmasini amaglar. Liman giimrikli sahasina giris yapan
herkes bu prosediiriin kapsamindadir.

2. TANIMLAR / KISALTMALAR

Muilki idari Amirlik: 657 sayili Devlet Memurlari Kanunundaki Miilki idare sinifina mensup olarak,
kamu hizmetinde bulunan kisilerin yaptigi gérevi tanimlar.

3. BASVURULACAK KAYNAKLAR/ILGILi STANDARTLAR (MEVCUTSA)
Gumrukler Giris Yonergesi
4. SORUMLULUKLAR

idari isler Departmani: Arag, kisi ve kurumlarin giris belgelerinin kontroli.

insan Kaynaklari ve Kurumsal iletisim Departmani: Mesleki egitim ve SGK bildirim kayit kontrolleri.
SEC, Kalite ve Giivenlik Departmani: is ekipmani igin periyodik kontrol raporlari, iISG egitim kayitlari ve
saglk raporlari kontrol.

5. UYGULAMA

Bilindigi Gizere limanimiza girisler Miilki idari Amirligi‘nin kontroliinde saglanmaktadir. Miilki idari
Amirinin liman giris izinlerini onaylamasi icin (gegici izin 1-5 glin arasi) Glimrkler Giris Yonergesi ‘'ne
bagli olarak asagida belirtilen belgelerin beyani gerektigini bildirmektedir. Bu belgelere ek olarak yine
asagida belirtilen limanimiz birimlerinin de talep ettigi belgelerinde beyani gerekmektedir.

Limanimiza giris yapacak olan tiim kurum ve kisilerin asagida belirtilen belgeleri limana giris
zamanindan 48 saat 6ncesinde Miilki idari Amirligi’nin kurumumuzdan talep ettigi s6z konusu dilekge
eki icin isletmemize teslim etmeleri gerekmektedir.

Limanimiza giris yapacak olan tiim kurum ve kisilerin asagida belirtilen belgeleri limana giris
zamanindan 48 saat 6ncesinde Miilki idari Amirligi’nin kurumumuzdan talep ettigi s6z konusu dilekge
eki icin isletmemize iletmeleri gerekmektedir.

Girig evraklarinin asagidaki e-posta adreslerine iletilmesi gerekmektedir.

departmanidari@kumport.com.tr / guvenlik@kumport.com.tr / sec@kumport.com.tr /
ikaynaklari@kumport.com.tr / ikbilgi@kumport.com.tr / musteri@kumport.com.tr

GEGICi SURELI GIRI$ iZNi iCiN GEREKLI BELGELER (Maksimum siire 1 hafta ile sinirlidir.)

Limana Giris Yapacak Olan Araglar igin Gerekli Belgeler
¢ Arag ruhsat fotokopisi



¢ Aracin trafik sigorta fotokopisi

¢ Aracin muayene belgesi fotokopisi

Liman iginde Calisacak Olan Personel igin Gerekli Belgeler

e Limana girecek personel icin, firmanin antetli kagidina “Miilki idare Amiri 'ne atfen yaz”
-Konteyner/yiik sahibi firmanin antetli veya islak imzali/kaseli kagidina iceri giris yapacak personellerin
ad-soyad, TC kimlik no, yapilacak is, kullanilacak malzemeler, ¢alisma yapilacak saha ve konteyner
numaralarini belirten dilekge,

o Sirketimizin antetli kagidina yazilacak “liman icerisinde yapilacak ¢alismaya dair uygunluk” yazisi

¢ Personelin kimlik fotokopisi

¢ Personel ise yeni giris ise yalnizca “ise giris sigorta bildirgesi”

¢ Personel 1 aydan uzun siireli ayni isinde ¢calismakta ise “son aya ait sigortali hizmet dokimi” ve "ise
giris bildirgesi"

¢ Deniz polisi GBT kayitlarini sorguladigindan ayrica adli sicil kaydina gerek yoktur.
* Gozetmenlik yapacak firmalar icin E-devlet sorgulama ekranindan “Deniz Gozetim Yetkili Tanitim
Belgesi” alinarak yukarida belirtilen mail adreslerine en geg bir glin dncesinde iletilmesi

gerekmektedir.

Bu evraklara ek olarak kontrol ve sorumlulugumuzda olan konulara ait 6331 sayili kanun kapsaminda
asagidaki evraklari temin etme yukimluligiimiz de bulunmaktadir.

- 6331 sayili ISG Kanunu hiikiimlerine uygun olarak diizenlenmis “is Givenligi Egitimi Belgesi”
- 6331 sayili ISG Kanunu hiikiimlerine uygun olarak diizenlenmis “Saglik Raporu”

- Ving vb. is makinalari icin ekipmanin “Teknik Periyodik Kontrol Belgesi”

- Is ekipmanlari operatérleri icin “Operatorliik Belgesi”

- Sertifika (yapacagi ise bagli olarak gerekli sertifika ya da ehliyet)

- ISG Egitim Kayitlar

Limanimizda baret ve yelek kullanimi zorunlu oldugundan reflektorlii ikaz yelegi ve baret (sapka
baret kabul edilmemektedir) olmadan liman girislerine miisaade edilmemektedir.



